‘l WROCLAWSKIE

k MIESZKANIA

Wroctawskie Mieszkania Sp. z 0.0. jest firma specjalizujaca sie w zarzgdzaniu nieruchomosciami komunalnymi
oraz wspolnot mieszkaniowych. Dziatamy na rynku od roku 2007 i na terenie Wroctawia nalezymy do jednych
z najwiekszych zarzagdcéw nieruchomosci.

Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko:
Specjalista
w Zespole Zarzadzania Budzetem Gminy

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze, preferowany kierunek: ekonomia, administracja, zarzadzanie,

mile widziana znajomos¢ przepisow Ustawy o finansach publicznych i Prawa zamdwien publicznych,
mile widziane doswiadczenie w pracy w jednostce budzetowej i znajomosc klasyfikacji budzetowej,
zaawansowana obstuga MS Office (WORD, EXCEL),

umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornosé na stres, terminowos¢, samodzielnos¢, komunikatywnosé,
doktadnosé,

umiejetnosc¢ analitycznego myslenia, rozwigzywania problemow i podejmowania decyzji,

dobra organizacja pracy wtasnej,

tatwosc¢ w formutowaniu mysli i sporzadzaniu pism,

otwartos¢ i umiejetnos¢ szybkiego przyswajania nowej wiedzy.

Opis stanowiska:

sporzgdzanie planu finansowego Gminy Wroctaw w obszarze realizowanych przez Spétke zadan oraz
whnioskdw w sprawie jego zmian na podstawie informacji otrzymanych od poszczegdlnych komaérek
merytorycznych,

prowadzenie zestawienia Srodkéw przyznanych Spétce na realizacje czynnosci zarzadzania,
prowadzenie wykazu zatozonych rezerwacji na podstawie zawartych w imieniu Gminy Wroctaw umow
i innych dokumentow,

opracowywanie wskazan do realizacji we wspotpracy z komdrkami merytorycznymi,

opiniowanie wnioskow o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie
zrodet finansowania zamowienia,

monitorowanie realizacji planu zamoéwien publicznych, umdw i rezerwacji majacych wptyw na
wykonanie budzetu Gminy Wroctaw w obszarze realizowanych przez Spétke zadan,

kontaktowanie sie z pracownikami innych komdrek w celu nadzorowania proceséw zwigzanych z
wykorzystywaniem srodkéw z budzetu Gminy,

analizowanie otrzymywanych informacji pod katem ich wptywu na realizacje budzetu i wymaganych
zmian,

udziat i wsparcie komodrek merytorycznych w planowaniu wydatkow z budzetu i nadzorowanie
proceséw majacych na celu rezerwowanie i wykorzystanie sSrodkéw,

udziat przy sporzadzaniu sprawozdan zbiorczych, przygotowywanie sprawozdan wewnetrznych i
zewnetrznych bedacych w kompetencjach zespotu oraz prowadzenie rejestru sprawozdan.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

opiekuna w 3-miesiecznym procesie adaptacji,

state godziny pracy 7.30 - 15.30,

mozliwosc¢ korzystania z okazjonalnej pracy zdalnej,

dofinansowanie szkolen zawodowych, kurséw i studiow podyplomowych,
mozliwos¢ dotgczenia do ubezpieczenia grupowego,

mozliwos¢ dotgczenia do ubezpieczenia medycznego,

system kafeteryjny MyBenefit,




o $wiadczenia z ZFSS,
e ciekawg i odpowiedzialng prace w stabilnej firmie.

CV prosimy przestac¢ na adres e-mail: kadry@wm.wroc.pl lub osobiscie ztozy¢ w Biurze Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi Spoétki przy ul. Namystowskiej 8 we Wroctawiu w terminie do dnia 09.05.2025 r.
W tytule e-maila prosimy wpisa¢ nazwe stanowiska.
Prosimy réwniez w aplikacji podac swoje oczekiwania finansowe ( brutto).

Pracodawca monitoruje brak konfliktu interesow pomiedzy zatrudnieniem w Spétce a prowadzonag
dziatalnoscia, inng forma wykonywanej pracy badz swiadczenia ustug w trakcie trwania stosunku pracy.

Aplikacja powinna zawiera¢ klauzule:

~Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Spoétke Wroctawskie Mieszkania spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig (dalej jako: ,Spdtka”)
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Namystowskiej 8, (kod pocztowy: 50-304), KRS: 0000291108, NIP: 8982123598 w celu i
zakresie niezbednym do realizacji procesu obecnej i przysztych rekrutacji. Jednoczesnie os$wiadczam, ze zostatem/-am
poinformowany/-a, o przystugujacym mi prawie do zadania od Spétki dostepu do moich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, jak réwniez prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych do innego podmiotu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych niezgodnie z
prawem. Oswiadczam, ze podanie danych byto dobrowolne.”

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.




